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Manual de usuario de Evalua DREP

Direccion Regional de Educacion

OBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo guiarle en el uso adecuado del
programa, para que paso a paso pueda realizar las tareas del programa
principal.
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DESCRIPCION DEL PROCESO DE EVALUA DREP

Se debe tener en cuenta los 04 pasos a seguir para completar el proceso de
recopilacion de informaciéon de evaluacion a los estudiantes de los niveles de
primaria y segundaria.

Paso Nro. 01.- Ingresar al sistema para ello debe considerar como usuario y
contrasena el cddigo modular de la institucion.

Paso Nro. 02.- Una vez ingresado a la pagina principal debe de dirigirse al mend,
y dar click en “Mi Cuenta” en cual debera llenar la “Ficha Informativa de la
Instituciéon” el cual es un paso suma mente importante que revise bien la
informacion para evitar, posibles errores.

Una vez guardado los cambios se habilitarda un menu adicional denominado
“Procesar Evaluacion, Resumen ”.

Paso Nro. 03.- Descargar el archivo para ser procesado.

Paso Nro. 04.- Una vez que usted termine de llenar los archivos Excel debe subir
al sistema los archivos y procesar.

Paso Nro. 05.- Para descargar la Constancia de Registro de Informacion debe
dirigirse Procesar Evaluacion, y descargar el archivo.
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INGRESAR AL SISTEMA

Para ello dirijase a la siguiente pagina web

Descripcién del formulario de inicio de sesidn.

GOBIERNO
REGIONAL
PUNO

Respanialle. Gompetitios ¢ Tuclstio Ingrese en el recuadro el nombre
de usuario (Cédigo Modular de la

Administrador Evaluacion. Institucién Educativa)

Iniciar Sesidn Web

\h

Nombre de usuario:

N
Ingrese nombre de usuario j | Ingrese e el recuadro la
contrasefia (Coédigo Modular de
Contrasefa actual: . sz .
la Institucién Educativa).
Ingrese contrasefia actual (" N~ J
-
Ingrese en el recuadro la imagen
que contiene ntimeros.
Ingrese imagen: —\ /

Ingrese imagen 4

= Pulse el botén Ingresar. ]
=

Imagen 01 Pantalla de inicio de sesion.

DESCRIPCION DE LA PAGINA PRINCIPAL

En la presente parte se describe la pagina principal, la cual da inicio al proceso de
EVALUA DREP.

Componentes de pagina principal.

v' Menu principal.
Mi Cuenta.
Procesar Evaluacién (Requiere llenar, Ficha Informativa de la Institucion)
Resumen (Activado al termino del procesamiento de la informacién.)

Informes y Manuales.
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v Cuerpo de la pagina.
En este apartado se encuentra toda la informacién que el mena puedan
desplazar al usuario de la Institucién Educativa.

v' Botone de acceso rapido.
Se muestra informacién relaciona a la Direccién Regional de Educacion
Puno.

v' Inicio de sesion.

Se utiliza antes de ingresar a la pagina principal.

DRE-PUNO = DIRECCION REGIONAL DEEDUCACIONPUNO  UGELSANDIA &) 1583525
[T
Mi Cuenta Acerca de nosotros [ Botones de acceso répido. J UGEL ala que esta
e, sujeto su supervision
Definicién de Evaluacion Mensajes y Manuales

Procesar Evaluacién
B ’ i .
") tradlc‘o'n?lmeme es g 5 e _ s
padre de la evaluacion educativa es Tyler[1] por ser el

Informes y Manuales 5 d 3 sidica ‘da %

primeroen;idaruna vislon::metodica;/decila ‘misma, MANUAL DE  El presente manual tiene como objetivo guiarle en el uso adecuado del programa, para DESCARGA

superando desde- el conductismo, plantea la necesidad USUARIO que paso 3 paso pueda realizar las tareas del programa principal.

de una evaluacién cientifica que sirva para perfeccionar
la calidad de la educacién.

Cerrar Sesion

Mentu

Principal.

Contenido de la pagina segin
el ment seleccionado.

Imagen: 02 Ejemplo de la composicién de la pagina principal.

DRE-PUNO =

2 MicCuents
ol Resumen
™ Procesar Evaluacién

A Informes y Manuales

G

Cerrar Sesidn

Imagen 03, ampliacién del mend.
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CAMBIAR DE CONTRASENA

Para cambiar de contrasena dirijase a la pestana Mi Cuenta. Una vez haga click

se desplazara la siguiente ventana.

Complete la siguiente informacién.

Infomacion del Usuario:

L

ngrese su correo electronico

E-mail:

Nro. Telefonico Personal:

ngrese Mro. Celular

Cambia la contrasefia:

Contrasefia actual:

ngrese Contrasefia Actual

Nueva contrasena:

Nueva contrasefia:

confirmar nueva contrasena:

Confirmar nueva contrasefia:

Ingrese su correo
electrénico.

Ingrese su nimero de
teléfono celular.

Ingrese la contrasena actual, en

© caso de cambiar por primera vez,
la contrasena es el codigo modular
]
Ingrese la nueva contrasena,
recordar que no tiene limitaciones
ya solo debe ser menor a los 20

caracteres.

J

Repita la nueva contrasena. ]

Guardar Cambios \[

Confirmar y guardar cambios ]

Imagen: 04 Cambiar su contrasena.

Nota. - es recomendable cambiar la contrasefia apenas inicie sesién.
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ACTUALIZAR FICHA INFORMATIVA DE LA
INSTITUCION

Para actualizar la ficha informativa de la Instituciéon Educativa, debe dirigirse
al ment y seleccionar la pestafia. § i cuenta

Debe de verificar y llenar de forma responsable ya que esa informacién se
utilizara con el fin del proceso de evalua DREP.

Ficha Informativa de la Institucion :
COD MODULARI.E. = 1583525 UGEL SUPERVISA  SANDIA
NOMBRE I.E. = INGRESE NOMBRE DE LA IE
NIVEL = PRIMARIA
CARACTERISTICA | INGRESE DETALLE DE CARACTERISTICA
GESTION | INGRESE GESTION
GESTION - DEPENDENCIA  INGRESE GESTION - DEPENDENCIA
NOMBRE DIRECTORI.E. | [NGRESE NOMBRE DIRECTORI.E.
DIRECCION LE. | INGRESE DIRECCIONI.E.
CENTROPOBLADO | INGRESE CENTRO POBLADO
DENOMINACION AREA ASIGNADA  INGRESE DENOMINACION AREA ASIGNADA
PROVINCIA = SANDIA
DISTRITO | INGRESE DISTRITO
LENGUAETNICA = INGRESE LENGUA ETNICA
TOTALALUMNOS I E. 2018 | INGRESE TOTAL ALUMNOS 1. E. 2018

TOTAL DOCENTES I. E. 2018 INGRESE TOTAL DOCENTES I E. 2018

TOTAL SECCIONES I. E. 2018 NGRESE TOTAL SECCIOMES I. E. 2018

Imagen 05 ficha informativa de la institucién.

Nota. - verifique la informacion registrada se la correcta.
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PROCESAR EVALUACION

DESCARGAR FORMATO

En este apartado podras descargar el formato de archivo para ingresar
informacién al sistema de evalia DREP.

Procesar Evaluacidn

Formato Procesar Constancia

DESCARGAR FORMATO

En este apartado padrés descargar el formato de archivo para ingresar informacian al sistema de evalGa DREF.

Descargar Formato

Imagen 06 Descargar el formato de registro de evaluaciones.

ARCHIVO DE FORMATO EXCEL

Tener en cuenta los siguientes datos al iniciar el llenado de informacién.

Cédigo Modular. - Tener en cuenta el cédigo modular ya que este debe de ser
incluido el cero.

Todas las celdas de color rojo deben de tener encuenta y noben de ser dejados
en blanco o modificados sin autorizacién.

Modificar Cod Moduar No Modificar Nivel Modificar UGEL

E F G H J k|1
12 0D ODU PRIMARIA ARTO GRADO UGEL :
13 IE a ACIO
14 o'W N° ORDEN APELLIDOS Y NOMBRES SEXO NP 2 53 4
15 - \
'® No-Modifigar-See¢ién 0.Madificar. Clurso ]
17
18
Nota. - muy importante, el cédigo modular debe tener la siguiente
caracteristica.
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delante usar, comilla simple

'0234578

[ Tener en cuenta solo si es cero por ] Resultado

PROCESAR EVALUACIONES AL SISTEMA.

Para el procesamiento de la informacién debe tener en cuenta lo siguiente:
v" Busque y seleccione un archivo a cargar.
v" Verifique la cantidad de datos que contiene el archivo.

v' Si todo esta correcto presione el botén procesar, recuerde que una vez
procesado no hay marcha atras.

Procesar Evaluacion

Formato Procesar Constancia

Elija el archivo de Excel

Seleccionar archivo | No se eligié archivo
Para el procesamiento de |2 informacian debe tener en cuenta lo siguiente:.

* Busguey seleccione un archiva a cargar, CargarArchivo

o Verifigue [a cantidad de datos que contiene el archivo,
+ Sitodo esta correcto presione el botdn procesar, recuerde que una vez procesado no hay marcha atrds.

Procesar Evaluaciones al Sistema.

Formato Descargado Archivo Subido Validar informacion Nro. Registros Procesar

ok 0240192 xlsx [ validar

DESCARGAR CONSTANCIA.

Para descargar su constancia de Constancia de Registro de Informacién, debe
de haber completado el proceso de evaluacién, en todas sus etapas.
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Procesar Evaluacion

Formato Procesar Constancia

DESCARGAR CONSTANCIA.

Fara descargar su constancia de Constancia de Registro de Informacion, debe de haber completado el proceso de
evaluacion, en todas sus etapas.

Descargar Constancia

Constancia de registro de informacion.

Modelo de la constancia, otorgado luego de enviar la informacién
adecuadamente, es parte del proceso, que debe descargar su constancia.

@ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PUNO

Constancia de Registro de Informacion

El que suscribe, Direccidén Regional de Educacién Puno.

HACE CONSTAR. -

Que el Sr (Sra). yo . representante de la instituciéon educativa. 70234, en calidad de
Director(Directora) ha cumplido con registrar los resultados de la evaluacién regional de
aprendizajes dirigido a los estudiantes de PRIMARIA. con una cantidad 8 registros procesados
que se llevo a cabo desde 2018-07-30 06:24:18 hasta 2018-07-30 14:47:00 ., desempefiandose

siempre con eficiencia y honestidad.

Se agradece por su responsabilidad en beneficio de la EDUCACION REGIONAL.
Atentamente:

Puno, 26 de julio de 2018.
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RESULTADOS DEL PROCESO DE EVALUACION

Resultados modelo bésico.

Resumen

FORMATO DESCARGADO
ARCHIVO CARGADO

NUMERO REGISTROS
EVALUACIONES PROCESADAS

CONSTANCIA DESCARGADA

Archivos de Descarga

Resultados de la Evaluacién

AR SRR N N Y

Cuadros Estadisticos
NIVEL DE APRENDIZAJE DE COMUNICACION L2

Total Satisfactorio : 0

Total Proceso: 3
Total Inicio : 4

Resultado de la evaluacion del Curso: COMUNICACION L2

Nro. Seccidn. Nombre del Estudiante

1 CHAVEZ LIMACHE, Nidia Marializ

2 COAQUIRA COAQUIRA, Leidy Rosibel
3 ESCOBAR FLORES, Danner Joel

IS

LIMACHI VELAZCO; Alison Danitza

Nota

11

11
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